
臺北市中正社區大學 115-2期秋季班學員須知 

一、門禁管制 

(一)本校因轉換系統，新學期將不再提供悠遊卡刷卡入校之功能，即日起至 9月 18日前開放免  
 費登記製發學員證，兩種方式提供選擇如下： 

     1. 個人登記：請自行至線上線上填寫表單如右連結：https://forms.gle/QMxHMZp2RmSAvUhz7 
     2. 班級集體登記：由班代統一收齊名單後，以班級為單位進行登記。 
   後續製作完成將於官網公告，再以個人或班級至辦公室領取，謝謝您的配合！ 
(二)入校時間：早上 9點後開放入校，下午 13點後開放入校，晚上 18點後開放入  
    校。 
(三)教室開放時間：上午 09:15、下午 13:15、晚間 18:30、電腦教室則由講師負 
    責開啟。 
(四)課程報名後，不得由他人代為上課或將學員證轉借他人，如有發現將立即解除報名資格。 
(五)電梯開放時間： 

項目 上午課程 下午課程 晚上課程 

實際上課時間 09:30起 13:30起 19:00起 

開放入校時間 09:00 13:00 18:00 

開放搭乘電梯時間 
09:00-09:40 
11:50-12:20 

13:00-13:40 
16:00-16:30 

18:00-22:00 

開放進入教室時間 09:15 13:15 18:30 

⚫ 未開放時間如需使用請洽社大 02-23278441。 
⚫ 電腦教室不預先開放，由講師到教室後負責開啟。 
⚫ 晚間課程因應夜間校園安全巡場作業，請於 21:40前離校。 

二、改退選辦理時間：退費採申請制，請填寫退費申請單辦理 ※本校無提供現金退費 
(一)信用卡刷退：攜帶 115-2期繳費收據、本人信用卡、簽單至辦公室填寫退費申請單， 

費用將退刷至信用卡帳戶，若未攜帶恕無法辦理（因發卡銀行之作業流程不同，完成退刷後須自
行聯繫發卡銀行查詢進度） 

(二)匯款方式退費：須攜帶 115-2期繳費收據、本人台幣存摺封面影本至辦公室填寫退費申請單辦
理，若未攜帶恕無法辦理，退款作業約需 30-45個工作天。 

(三)加選、改選與退選日期： 
※辦理時間：週一～週五 10:00~20:00，週六日及國定假日恕不受理 

辦理日期 加選 改選 退選 

第一週 8/31-9/4 
尚未 
額滿 
課程 

每門課可
改選一次 

課業及雜費全額退費(報名費、製證費不退) 
第二週 9/7-9/11 

第三週 9/14-9/18 課業及雜費七折退費(報名費、製證費不退) 

第四週起 9/19起 恕不受理 

三、場地使用規則 
(一)因社大教室與開南學子共用，課後請務必將課桌椅、窗簾復原並擦拭黑板，歸還教學器材，關閉

電源及門窗上鎖，切勿將垃圾遺留在教室內，並請留意隨身物品。 
(二)地板教室清潔：可至社大辦公室索取除塵紙進行清潔，務必將垃圾帶離教室。  

四、班代遴選及班代座談會 
(一)請於兩週內遴選班級代表並將班代資料填寫於教學日誌上，以利校務推動 
(二)請班代務必加入本校 LINE@官方帳號中正社區大學行政，請使用「行動條

碼」 掃描右方行動條碼後加入，或使用「搜尋好友」ID搜尋：@488fezzk 
(三)第三週（9/14~9/18）將舉辦班代座談會，時段另行公告， 

五、學期活動 

(一)公民素養週：第九週(10/27-10/30)原課程停課，將以豐富講座呈現，詳細內容以第八週公告為
主 

(二)免費旁聽：第 1 週及第 18 週開放部分課程免費旁聽，以本校官網公告為主 
(三)迎新計畫：於 9/18前舊生推薦新生完成報名並填寫資料，審核結果於 11/20網站公告 
(四)學員研習證明/公務人員終身學習時數/研習時數在職進修：每學期第 14 週開放申請 

六、以上若有未盡事宜，本校保留解釋之權利。 


