
講師線上投課系統
操作手冊



步驟1：上網搜尋「中正社大」進入官方網頁



步驟2：進入首頁後
課務專區>講師投課>講師登入



步驟3：舊講師輸入帳號密碼，可至步驟4看投課流程
                新講師點選註冊鍵，可至步驟3-1看後續註冊流程

帳號為身份證字號，共10碼(含大寫英文)

密碼預設為民國出生年月日，共6碼



步驟3-1：填寫所有欄位，有紅色*字的是必填



步驟3-2：
填寫完按提交註冊，免單位審核開通，即可登入帳密
帳號為身份證字號，共10碼(含大寫英文)
密碼預設為民國出生年月日，共6碼



步驟4：登入自己的帳號密碼

帳號為身份證字號，共10碼(含大寫英文)

密碼預設為民國出生年月日，共6碼



步驟5：點選左側上傳課程>複製舊課綱(或投遞空白課程)



步驟5：點選左側上傳課程「複製」舊課綱，
                或右下點選「投遞空白課程」



步驟6：選擇116-春季班、依序填寫，有紅色*字的是必填

※容納人數：至少22人以上(開課基本)



步驟7：學分數請選擇3。雜費請填「無」。
                開學未額滿會依據講師勾選開放旁聽

※雜費請填選「無」

※學分數「3」

※是否開放旁聽(第1週、第18週)



步驟8：課程週次為18週、如有共同講師請選擇講師
依序填好18週課綱主題及內容，最後「提交修改」即完成
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