
線上報名系統
操作手冊



步驟1：上網搜尋：中正社大，進入中正社大的首頁



步驟2：進入首頁後到課務專區點選課程介紹



步驟3：舊生點選學員登入，進入登入畫面



步驟3-1：新生點選學員註冊，進入註冊畫面



步驟3-2：按下同意，前往註冊繼續填寫資料



步驟3-3：填寫所有欄位，有紅色*字的是必填



步驟3-4：按下提交註冊，即可回到步驟3進行後續報名步驟



步驟4：輸入帳號密碼及驗證碼登入

帳號為身份證字號，共10碼
(含大寫英文)
密碼預設為民國出生年月日，共6碼



步驟5：登入後點選「所有課程」開始選課



步驟6：按一下搜尋之後，將頁面往下拉

記得點選當期學期名稱



步驟7：點選期望的課程，進入課程介紹頁面，   
         額滿課程無法報名，只能排候補，可至最後看候補步驟



步驟8：確認好課程內容後，下滑至頁面最下方



步驟9：點選我要報名，進入報名流程



步驟10：點選確定即可進入結帳畫面，取消則
可以先選其他課程，後續再去購物車結帳。



步驟11：確認完金額沒問題後可以下滑頁面到最底
          *有年齡或其他優惠者只能現場辦理
          *如有溢繳等問題費用，需待開學時至現場辦理



步驟12：確認完後點選前往付款(目前僅開放信用卡付款)



步驟13：按是的，前往付款即可進入刷卡畫面



步驟14：輸入完卡號後，按確認付款即完成報名



步驟15：繳費完成後，可以點選選課紀錄查詢報名狀況



步驟16：若有尚未刷卡成功的，可以按取消報名或取消結帳，
          但若已結帳成功的，需要臨櫃申請退費



步驟17：若同時報名多堂課程，可點擊右下角購物車按鈕



步驟18：確認完課程沒問題後，可按「前往結帳」，
          即可跳到步驟11的畫面



步驟19：確認完課程沒問題後，可按「前往結帳」，
          即可跳到步驟11的畫面



候補步驟1：課程頁面下滑，可以直接點選「我要備取」



候補步驟2：填寫完資料後，按「送出備取」，即可完成備取
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